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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информатика 
1.1. Область применения программы


Программа учебной дисциплины является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС специальностям СПО 18.02.12 Технология аналитического контроля химических соединений (базовая подготовка).
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: входит в общепрофессиональный  цикл.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· виды информационных процессов; 

· единицы измерения количества и скорости передачи информации; 

· программный принцип работы компьютера;

· назначение и функции используемых информационных и коммуникационных технологий;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· выполнять базовые операции над объектами: цепочками символов, числами, списками, деревьями; проверять свойства этих объектов; выполнять и строить простые алгоритмы;

· оперировать информационными объектами, используя графический интерфейс: открывать, именовать, сохранять объекты, архивировать и разархивировать информацию, пользоваться меню и окнами, справочной системой; предпринимать меры антивирусной безопасности;

· оценивать числовые параметры информационных объектов и процессов: объем памяти, необходимый для хранения информации; скорость передачи информации;

· создавать информационные объекты, в том числе:

структурировать текст, используя нумерацию страниц, списки, ссылки, оглавления; проводить проверку правописания; использовать в тексте таблицы, изображения;

· создавать и использовать различные формы представления информации: формулы, графики, диаграммы, таблицы (в том числе динамические, электронные, в частности – в практических задачах), переходить от одного представления данных к другому;

· создавать рисунки, чертежи, графические представления реального объекта, в частности, в процессе проектирования с использованием основных операций графических редакторов, учебных систем автоматизированного проектирования; осуществлять простейшую обработку цифровых изображений;

· создавать записи в базе данных;

· создавать презентации на основе шаблонов;

· искать информацию с применением правил поиска (построения запросов) в базах данных, компьютерных сетях, некомпьютерных источниках информации (справочниках и словарях, каталогах, библиотеках) при выполнении заданий и проектов по различным учебным дисциплинам;

· пользоваться персональным компьютером и его периферийным оборудованием (принтером, сканером, модемом, мультимедийным проектором, цифровой камерой, цифровым датчиком); следовать требованиям техники безопасности, гигиены, эргономики и ресурсосбережения при работе со средствами информационных и коммуникационных технологий

Содержание дисциплины ориентировано на подготовку студентов к освоению профессиональных модулей ОПОП по специальности 18.02.12 Технология аналитического контроля химических соединений (базовая подготовка), и овладению профессиональными компетенциями (ПК):

ПК 3.1. Планировать и организовывать работу в соответствии со стандартами предприятия, международными стандартами и другим требованиями.

ПК 3.3. Анализировать производственную деятельность лаборатории и оценивать экономическую эффективность работы.

В процессе освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы
общие компетенции (ОК)

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.

ОК 11. Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:

     максимальной учебной нагрузки обучающегося – 48 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 48 часов;
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы по базовой подготовке

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	48

	в том числе:
	

	     лабораторные  работы (не предусмотрено)
	-

	     практические занятия 
	40

	     контрольные работы (не предусмотрено)
	-

	     курсовая работа (проект) (не предусмотрено)
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	

	в том числе:
	

	Работа с информационными источниками
	

	Работа с технической литературой
	

	Подготовка презентационных материалов
	

	    Индивидуальное задание 
	

	Итоговая  аттестация в форме дифференцированного зачета


	2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  «Информатика» -  базовая подготовка

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объём часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.      Компьютер и программное обеспечение
	
	6
	

	Тема 1.1. Информация, информационные процессы и информационное общество
 
	 Содержание учебного материала
	2
	

	
	Введение в дисциплину. Виды и свойства информации. Технологии обработки информации. Информационные процессы. Формы представления информации. Качество

информации. Формы адекватности информации. Меры информации. Измерение количества информации. Понятие информационной системы. Назначение и виды

информационных систем. Информационные технологии. Виды информационных технологий. Классификация ИТ по сферам применения. Принципы реализации и

функционирования информационных технологий. Инструментарий информационных технологий 
	
	1

	Тема 1.2. Общий состав, структура ПЭВМ и вычислительных сетей.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Автоматизированная обработка информации. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. Архитектура персонального компьютера. Техника

безопасности при работе за компьютером  Выбор   конфигурации   ПК   в   зависимости   от   его назначения.
	
	2

	
	
	
	

	Тема 1.3. Программное обеспечение. Структура ПО 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Основные понятия и термины программного обеспечения (ПО). Классификация программных продуктов. Состав системного программного обеспечения. Базовая система

ввода-вывода BIOS. Назначение и классификация операционных систем. OC Windows: виды изданий, новый пользовательский интерфейс и функциональные возможности. Служебные приложения ОС Windows для обслуживания файловой системы .Digitalskills  часть кадрового обеспечения цифровой экономики
	
	2

	Раздел 2.Информационные и коммуникационные технологии
	
	42
	

	Тема 2.1. Технология создания и обработки текстовой информации. 

	Содержание учебного материала
	
	

	
	Виды прикладного программного обеспечения. Классификация прикладных программ. Системы обработки текста, их базовые возможности. Принципы создания и обработки текстовых данных. Текстовый процессор: назначение и функциональные возможности; интерфейс программы; работа с документом; редактирование и форматирование документа. 

Основные инструменты: нумерованные, маркированные списки и многоуровневые списки, работа с таблицами, с графическими объектами, с формулами, проверка орфографии. Нумерация страниц. Колонтитулы. Технология работы с большими документами. Стили документа. Автоматическое оглавление документа. 
	
	2

	
	Практические занятия
	10
	

	
	1
	Создание и редактирование текстовых документов.              
	
	

	
	2
	Форматирование текстовых документов. 
	
	

	
	3
	Работа с графической информацией. Создание рисунков, фигур
	
	

	
	4
	Использование слияния в среде текстового процессора
	
	

	
	5
	Создание электронных форм
	
	

	Тема 2.2. Технология создания и обработки числовой информации. 


	Содержание учебного материала
	
	

	
	Введение в электронные таблицы. Электронные таблицы - назначение, возможности, загрузка. Основные компоненты электронных таблиц. Типы данных в ячейках электронной 

таблицы. Форматирование элементов таблицы. Автоматизация работы: автозаполнение, автозавершение, выбор из списка. Правила записи арифметических операций. Правила записи формул. Абсолютная и относительная адресация. Использование библиотеки функций. Сортировка, поиск, фильтрация данных. Графическое представление данных. Файловые операции
	
	2

	
	Практические занятия
	14
	

	
	1
	Ввод, редактирование и форматирование таблиц в  MS Excel
	
	

	
	2
	Мастер функций
	
	

	
	3
	Применение математических функций в MS Excel
	
	

	
	4
	Применение логических функций в MS Excel
	
	

	
	5
	Использование функций в вычислениях табличного процессора
	
	

	
	6
	Графики и диаграммы в  MS Excel
	
	

	
	7
	Работа с данным  в  MS Excel:поиск и замена данных, сортировка, установка фильтров и настройка параметров
	
	

	Тема 2.3. Система управления базами данных (СУБД). 


	Содержание учебного материала
	
	

	
	Понятие базы данных и информационной системы. Способы доступа к базам данных. Технологии обработки данных БД. Реляционные базы данных База данных и система управления базами данных. Технология работы с программой СУБД. Объекты БД: таблицы, формы, отчеты, запросы. Основные понятия реляционной БД: поле, запись, ключевое поле, структура таблицы, режимы работы с объектами. Форматы данных. Проектирование многотабличной базы данных. Создание таблицы, работа с ее макетом, ввод данных. Установка связей между таблицами. Виды связей. Создание запросов, простых и с условием. Отчеты. Создание стандартного отчета и форматирование отчета. 
	
	2

	
	Практические занятия
	12
	

	
	1
	Формирование структуры базы данных
	
	

	
	2
	Создание базы данных состоящей из двух таблиц
	
	

	
	3
	Создание запросов
	
	

	
	4
	Создание запросов с помощью мастера
	
	

	
	5
	Создание сложных форм и отчетов
	
	

	
	6
	Создание отчетов с помощью конструктора
	
	

	Тема 2.4.Представление о программных средах компьютерной графики черчения


	Содержание учебного материала
	
	

	
	Понятие мультимедиа. Объекты мультимедиа. Мультимедийные технологии. Растровая, векторная, трехмерная графика; форматы графических данных; средства обработки растровой графики; средства обработки векторной графики. Основы работы с растровой и векторной графикой. Компьютерная и инженерная графика 
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	 Создание и редактирование графических и объектов средствами компьютерных программ для выполнения учебных заданий из различных предметных областей
	
	

	
	2
	Графический редактор Paint
	
	

	Зачетный урок
	
	2
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3.–продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации учебной  дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета и лаборатории. 

Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя, оборудованное ЭВМ.

Технические средства обучения:

Аппаратные средства

· Компьютер — универсальное устройство обработки информации; основная конфигу​рация современного компьютера обеспечивает учащемуся мультимедиа-возможности: видеоизображение, качественный стереозвук в наушниках, речевой ввод с микрофона и др.
· Проектор, подсоединяемый к компьютеру, видеомагнитофону, микроскопу и т. п.; технологический элемент новой грамотности — радикально повышает: уровень на​глядности в работе преподавателя, возможность для студентов представлять результаты сво​ей работы всей группе, эффективность организационных и административных вы​ступлений.
· Принтер — позволяет фиксировать на бумаге информацию, найденную и созданную студентом или преподавателем. Для многих школьных применений необходим или жела​телен цветной принтер. В некоторых ситуациях очень желательно использование бумаги и изображения большого формата.
· Телекоммуникационный блок, устройства, обеспечивающие подключение к сети — дают доступ к российским и мировым информационным ресурсам, позволяют вести пере​писку с другими учебными заведениями
· Устройства вывода звуковой информации — наушники для индивидуальной работы со звуковой информацией, громкоговорители с оконечным усилителем для озвучи​вания всей аудитории.
· Устройства для ручного ввода текстовой информации и манипулирования экранными объектами — клавиатура и мышь (и разнообразные устройства аналогичного назначения). 
· Устройства создания графической информации (графический планшет) — использу​ются для создания и редактирования графических объектов, ввода рукописного тек​ста и преобразования его в текстовый формат.

· Устройства для записи (ввода) визуальной и звуковой информации: сканер; фотоаппа​рат; видеокамера; аудио и видео магнитофон — дают возмож​ность непосредственно включать в учебный процесс информационные образы окру​жающего мира. В комплект с наушниками часто входит индивидуальный микрофон для ввода речи 

· Управляемые компьютером устройства — дают возможность обучающимся освоить про​стейшие принципы и технологии автоматического управления (обратная связь и т. д.), одновременно с другими базовыми понятиями информатики.
Программные средства
· Операционная система (графическая);
· Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.);
· Антивирусная программа;
· Программа-архиватор;

· Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый редактор, растро​вый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и элек​тронные таблицы;
· Звуковой редактор;
· Простая система управления базами данных;
· Виртуальные компьютерные лаборатории;
· Программа-переводчик;
· Графические редакторы 
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: наличие персональных компьютеров, объединенных в сеть 

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Макарова Н.В. Информатика: Учебник. – 3-е перераб.изд./Под ред. Н.В.Макаровой.-М.;Финансы и статистика, 2017-786с.

2. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ. 11 класс. Базовый уровень/Под ред. Профю. Н.В. Макаровой. – СПб.; Питер, 2017-224с.

3. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ. 10 класс. Базовый уровень/Под ред. Профю. Н.В. Макаровой. – СПб.; Питер, 2017-256с.

Дополнительные источники:

1. Adobe Photoshop CS3. Самоучитель/ С.В. Глушаков, А.В. Гончарова. –М.: АСТ: АСТ Москва; Владимир: ВКТ, 2008.

2. Киселев С.В. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф. Образования – М.: Издательский центр «Академия», 2006 – 352с

3. Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера 2003 – М.: ОЛМА-ПРЕСС, 2007,. – 920

4. Леготина С.Н. Графический редактор CorelDraw. – издательско-торговый дом «Карифей», Волгоград, 2007

5. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике:/ Под ред. Л.Г. Гагариной. Ч. I. – М.: ИД «ФОРУМ»:ИНФРА-М, 2009.

6. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб. пособие/ Под ред. Л.Г. Гагариной. Ч. II. – М.:  ФОРУМ, ИНФРА-М, 2009.

7. Фуфаева Л., Фуфаев Э. Пакеты прикладных программ: - М.: Академия , 2008
Электронные ресурсы:

1. Библиотека обучающей и информационной литературы http://www.uhlib.ru/kompyutery_i_internet/informatika_konspekt_lekcii/

p11.php#metkadoc2

2. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051: https://biblio-online.ru/viewer/1DC33FDD-8C47-439D-98.. 

3. Информатика и информационные технологии: конспект лекций.:http://fictionbook.ru
4. Информационная система «Единое окно доступа к образовательным ресурсам».: http://window.edu.ru/
5. Образовательные ресурсы Интернета:http://www.alleng.ru/edu
6. Официальный сайт компании «Гарант»:http://www.garant.ru/
7. Официальный сайт компании «КонсультантПлюс»: http://www.consultant.ru
8. Портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании»: www.ict.edu.ru
9. Профессиональные справочные системы Кодекс: http://www.kodeks.ru/
10. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР : www.fcior.edu.ru
11. Цветкова, М.С. Информатика и ИКТ: учебник / М.С. Цветкова, Л.С. Великович. - 6-е изд., стер. - М.: Академия, 2014. - 352 с.: ил.- (Профессиональное 

образование). -: http://www.academia-moscow.ru/reader/?id=81671
12.Электронная библиотека Юрайт: https://biblio-

online.ru/book/221F7757-D7EA-4D2D-B6BF-41896F6B8291

4. Контроль и оценка результатов освоениЯ УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий по базовой подготовке

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	УМЕТЬ:
	

	· выполнять базовые операции над объектами
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения практических работ №1-№20 по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ.

	· оперировать информационными объектами, используя графический интерфейс: 
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения всех практических работ по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ.

	· оценивать числовые параметры информационных объектов и процессов
	Оценка результатов в форме самоконтроля, взаимоконтроля, дифференцированной оценки знаний 

	· создавать информационные объекты, 
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения практических работ №1-№5 по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ.

	· создавать и использовать различные формы представления информации:
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения практических работ №6-№12 по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ

	· создавать рисунки, чертежи, графические представления реального объекта
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения практических работ №19-№20 по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ

	· создавать записи в базе данных;
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения практических работ №13-№18 по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ

	· создавать презентации на основе шаблонов;
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения практической работы 19 Оценка результатов в форме самоконтроля, взаимоконтроля, дифференцированной оценки знаний 

	· искать информацию с применением правил поиска (построения запросов) в базах данных, компьютерных сетях, некомпьютерных источниках информации (справочниках и словарях, каталогах, библиотеках) при выполнении заданий и проектов по различным учебным дисциплинам;
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения практических работ №13-№18 по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ.

	· пользоваться персональным компьютером и его периферийным оборудованием 
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения всех практических работ по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ.

	· следовать требованиям техники безопасности, гигиены, эргономики и ресурсосбережения при работе со средствами информационных и коммуникационных технологий
	Наблюдение за деятельностью студентов в ходе выполнения всех практических работ по дисциплине. 

Отчет по выполнению практических работ.

	ЗНАТЬ:
	

	· виды информационных процессов; 


	Устное  собеседование по теоретическому материалу темы «Информация, информационные процессы и информационное общество»



	· единицы измерения количества и скорости передачи информации; 


	Результаты выполнения самостоятельной работы по  теме «Информация, информационные процессы и информационное общество»; 



	программный принцип работы компьютера 
	Устный индивидуальный и 

фронтальный опрос по теме «Программное обеспечение. Структура ПО»


	· назначение и функции используемых информационных и коммуникационных технологий;


	письменный опрос в форме тестирования по теме «Общий состав, структура ПЭВМ и вычислительных сетей».
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