
Time Management 

Book 2, p. 24 

Vocabulary 

1. Write down the words and word expressions 

A busy life – напряженная (насыщенная) жизнь 

Valuable – ценный  

Schedule – расписание  

To keep with you – держать при себе  

A paper dairy – бумажный дневник 

An electronic planner – электронный планер  

A wall calendar – настенный календарь 

To keep up-to-date - обновлять 

To suppose – предполагать, допускать 

To erase – стирать, убирать, удалять 

Deadline – крайний срок 

A “to-do” list – список необходимых дел 

To confirm – подтверждать, принимать 

It runs smoothly – Все пройдет гладко 

To waste time – терять время 

A boardroom – зал заседаний совета директоров  

To book a table – заказать столик 

 

2. Tell the time. 
 

 
  



 
 

3. Read the text “How to stay organized”. Make ex. 2, 3, 4 

4. Use the schedule to plan your appointments and deadlines for one week. 

 
 

 



  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  

Это пример того, какое расписание у вас может получиться 



 


